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Kính gửi: 



- Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh;



- UBND các huyện, thị xã Hương Thuỷ và thành phố Huế;



- UBND các xã, phường, thị trấn trong tỉnh;



- Các nhà đầu tư.
Nhằm công khai, minh bạch, giải quyết nhanh gọn thủ tục đầu tư cho các dự án của các nhà đầu tư (tổ chức, cá nhân) trong và ngoài nước khi tham gia thực hiện dự án đầu tư trên địa bàn tỉnh, đồng thời tạo môi trường đầu tư thuận lợi cho các nhà đầu tư và nâng cao hiệu quả thực hiện các dự án đầu tư phục vụ nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội của tỉnh, UBND tỉnh ban hành quy trình hướng dẫn giải quyết thủ tục thực hiện dự án đầu tư trên địa bàn tỉnh như sau:
I. PHẠM VI ÁP DỤNG
Quy trình được áp dụng trong việc phối hợp giải quyết các thủ tục hành chính đối với nhà đầu tư trong nước và nhà đầu tư nước ngoài khi thực hiện dự án đầu tư thuộc các lĩnh vực kinh tế - xã hội trên địa bàn tỉnh và đáp ứng đồng thời các điều kiện sau: 

- Không sử dụng nguồn vốn Ngân sách nhà nước;

- Là dự án đầu tư trực tiếp theo quy định tại các Khoản 1, 2, 4, 7 - Điều 21 của Luật Đầu tư năm 2005;

- Nằm ngoài phạm vi các địa bàn sau: khu kinh tế, khu kinh tế cửa khẩu, các Khu công nghiệp của tỉnh và khu đô thị mới;
- Không thuộc các dự án thuộc lĩnh vực khai thác và chế biến khoáng sản.

Nội dung các thủ tục hành chính cần thực hiện bao gồm:
1. Chấp thuận chủ trương đầu tư, cung cấp thông tin quy hoạch hoặc chứng chỉ quy hoạch và thông báo thu hồi đất.
2. Đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư hoặc thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư;
3. Thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết;
4. Thẩm định và phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết;
5. Lấy ý kiến về thiết kế cơ sở;
6. Thẩm định và phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường hoặc Xác nhận bản đăng ký cam kết bảo vệ môi trường;
7. Thu hồi, giao đất hoặc cho thuê đất và cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất;
8. Cấp Giấy phép xây dựng.
II. QUY TRÌNH PHỐI HỢP GIẢI QUYẾT CÁC THỦ TỤC
Nhà đầu tư muốn đầu tư trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế trước hết cần chủ động tìm hiểu thông tin trên Cổng thông tin điện tử của tỉnh và liên hệ với Văn phòng UBND tỉnh hoặc Sở Kế hoạch và Đầu tư để được cung cấp thông tin về đầu tư nếu có nhu cầu. Tùy theo yêu cầu của nhà đầu tư, việc cung cấp thông tin, hướng dẫn quy định thực hiện thủ tục về đầu tư có thể thông qua hình thức tiếp xúc, trả lời trực tiếp hoặc trả lời bằng văn bản.

Sau khi tìm hiểu thông tin và có ý định thực hiện đầu tư tại tỉnh, nhà đầu tư thực hiện các thủ tục liên quan đến đầu tư xây dựng theo trình tự dưới đây (Lưu đồ tóm tắt quá trình thực hiện tại Phụ lục 1).

Bước 1: Chấp thuận chủ trương đầu tư, cung cấp thông tin quy hoạch hoặc Giấy phép quy hoạch và Thông báo thu hồi đất
1. Nhà đầu tư gửi Văn bản đề nghị Chấp thuận chủ trương đầu tư (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2 và Mẫu 1 tại Phụ lục 3) đến Văn phòng UBND tỉnh. UBND tỉnh xem xét đề nghị của nhà đầu tư và trả lời nhà đầu tư trong thời gian không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được Văn bản đề nghị. Nếu đồng ý với đề nghị của nhà đầu tư, UBND tỉnh sẽ thông báo Mã số dự án đầu tư (Mẫu 2 tại Phụ lục 3) để nhà đầu tư tiếp tục thực hiện các công việc tiếp theo. Nếu từ chối đề nghị của nhà đầu tư, UBND tỉnh sẽ thông báo lý do không chấp thuận dự án bằng văn bản cho nhà đầu tư.

Mã số dự án đầu tư sẽ được UBND tỉnh đồng thời thông báo cho các Sở và cơ quan chức năng có liên quan để chỉ đạo phối hợp thực hiện và hỗ trợ nhà đầu tư trong quá trình nghiên cứu và triển khai dự án. Nhà đầu tư sử dụng Mã số này khi giao dịch với các cơ quan chức năng có liên quan trong quá trình triển khai nghiên cứu và triển khai dự án đầu tư.
Sau khi có Mã số dự án đầu tư, nhà đầu tư nghiên cứu dự án và địa điểm đầu tư trong thời gian đã được UBND tỉnh thống nhất. Việc xem xét, chấp thuận chủ trương đầu tư được thực hiện tương ứng với các trường hợp sau:
a) Trường hợp nhà đầu tư đã xác định địa điểm đầu tư và dự án đầu tư phù hợp với các quy hoạch (quy hoạch ngành, quy hoạch xây dựng, quy hoạch sử dụng đất...): Văn phòng UBND tỉnh báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét ra Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư.
b) Trường hợp nhà đầu tư đã xác định địa điểm đầu tư nhưng cần được xem xét về sự phù hợp với các loại quy hoạch trên: Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ làm đầu mối lấy ý kiến (bằng văn bản hoặc tổ chức họp) của các cơ quan: Sở Xây dựng, Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở quản lý công trình chuyên ngành, UBND cấp huyện nơi triển khai dự án và các cơ quan liên quan khác; tổng hợp các ý kiến và báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh xem xét ra Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc từ chối chấp thuận. 
c) Trường hợp nhà đầu tư chưa xác định địa điểm đầu tư: Cơ quan quản lý quy hoạch xây dựng theo phân cấp là đầu mối phối hợp với nhà đầu tư và các Sở, cơ quan có liên quan để giới thiệu địa điểm cho nhà đầu tư; lấy ý kiến (bằng văn bản hoặc tổ chức họp) của các cơ quan: Sở Kế hoạch và Đầu tư, Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở quản lý công trình chuyên ngành, UBND cấp huyện nơi triển khai dự án và các cơ quan liên quan khác; tổng hợp các ý kiến và báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh xem xét ra Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc từ chối chấp thuận. 
d) Trường hợp có nhiều nhà đầu tư cùng đề nghị chấp thuận chủ trương đầu tư tại một địa điểm, Sở Kế hoạch và Đầu tư chủ trì tham mưu cho UBND tỉnh tổ chức đấu thầu dự án để lựa chọn nhà đầu tư theo quy định của pháp luật về đấu thầu.


2. Nhà đầu tư nhận Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của Chủ tịch UBND tỉnh tại Văn phòng UBND tỉnh trong thời gian không quá 07 ngày làm việc kể từ ngày thống nhất địa điểm đầu tư với cơ quan được phân công làm đầu mối theo từng trường hợp a, b, c nêu trên.

3. Trong vòng 07 (bảy) ngày làm việc (không kể thời gian lấy ý kiến đại diện cộng đồng dân cư nếu cần) kể từ ngày nhận được Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND tỉnh, cơ quan quản lý quy hoạch xây dựng theo phân cấp cung cấp thông tin quy hoạch hoặc cấp Giấy phép quy hoạch cho dự án. Trường hợp cần thiết lấy ý kiến của đại diện cộng đồng dân cư, thời gian lấy ý kiến tối đa là 30 (ba mươi) ngày làm việc.

Nhà đầu tư liên hệ với cơ quan quản lý quy hoạch xây dựng theo phân cấp để nhận thông tin quy hoạch của khu đất hoặc Giấy phép quy hoạch theo Mã số dự án đầu tư. 
4. Trong vòng 03 (ba) ngày làm việc kể từ ngày nhận Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND tỉnh, Sở Tài nguyên và Môi trường trình UBND tỉnh thủ tục ban hành thông báo thu hồi đất theo quy định hiện hành.
Đối với dự án đầu tư sử dụng đất phù hợp với quy hoạch và không thuộc trường hợp Nhà nước thu hồi đất thì không phải làm thủ tục thu hồi đất. Sau khi được chấp thuận chủ trương đầu tư, nhà đầu tư và người sử dụng đất thoả thuận theo hình thức chuyển nhượng, cho thuê hoặc góp vốn bằng quyền sử dụng đất và làm thủ tục chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp thay đổi mục đích sử dụng đất.

5. Đối với dự án do Thủ tướng Chính phủ chấp thuận chủ trương đầu tư, việc xem xét, lấy ý kiến Bộ quản lý ngành, Bộ Kế hoạch và Đầu tư và các cơ quan chức năng khác có liên quan để trình Thủ tướng Chính phủ quyết định chủ trương đầu tư, được thực hiện theo quy định pháp luật hiện hành.

6. Trong thời gian 06 tháng (thời gian này sẽ được gia hạn tùy thuộc vào tính chất và quy mô dự án) kể từ ngày nhận được Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND tỉnh, nhà đầu tư có trách nhiệm hoàn thành khảo sát, nghiên cứu lập quy hoạch chi tiết (nếu thuộc trường hợp phải lập quy hoạch) hoặc lập dự án đầu tư. 
Quá thời hạn trên mà nhà đầu tư không hoàn thành trách nhiệm, không có lý do chính đáng và không được UBND tỉnh chấp thuận thì Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hết hiệu lực và bị hủy bỏ. Mọi chi phí liên quan đến công việc đã thực hiện của dự án, nhà đầu tư tự chịu trách nhiệm.

Bước 2: Đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư hoặc thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư 

Thủ tục đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư áp dụng với các dự án đầu tư có quy mô vốn dưới 300 tỷ đồng và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện; các dự án đầu tư trong nước có quy mô vốn dưới 15 tỷ đồng và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện mà nhà đầu tư có nhu cầu được xác nhận ưu đãi đầu tư hoặc cấp Giấy chứng nhận đầu tư.

Thủ tục thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư áp dụng với các dự án đầu tư có quy mô vốn từ 300 tỷ đồng trở lên; hoặc các dự án quy mô vốn đầu tư dưới 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện; hoặc các dự án đầu tư thuộc danh mục dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ.

Trình tự thực hiện thủ tục quy định như sau:

1. Nhà đầu tư nộp hồ sơ hợp lệ (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận tiếp nhận và Trả kết quả (sau đây gọi tắt là Bộ phận một cửa) của Sở Kế hoạch và Đầu tư.
2. Sở Kế hoạch và Đầu tư thẩm định hồ sơ, tổ chức lấy ý kiến (nếu cần), lập Tờ trình kèm theo dự thảo Giấy chứng nhận đầu tư và trình Chủ tịch UBND tỉnh ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư. Trường hợp hồ sơ cần sửa đổi, bổ sung, Sở Kế hoạch và Đầu tư thông báo bằng văn bản cho nhà đầu tư trong thời hạn 02 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. Thời gian nhà đầu tư sửa đổi, bổ sung hồ sơ không tính vào thời hạn giải quyết thủ tục.

3. Nhà đầu tư nhận Giấy chứng nhận đầu tư tại Bộ phận một cửa của Sở Kế hoạch và Đầu tư trong thời hạn 06 (sáu) ngày làm việc kể từ ngày nộp bộ hồ sơ hợp lệ đối với trường hợp đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư; hoặc 13 (mười ba) ngày làm việc đối với trường hợp thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư; hoặc 20 (hai mươi) ngày làm việc đối với trường hợp cần thiết gửi hồ sơ lấy ý kiến các Bộ, ngành trung ương có liên quan.
Bước 3: Thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết, đồ án quy hoạch chi tiết

Nhà đầu tư có thể chuẩn bị hồ sơ và nộp hồ sơ các thủ tục của Bước này đồng thời với thủ tục ở Bước 2.

1. Thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết

Đối với khu đất dự án có quy mô nhỏ hơn 05 ha hoặc nhỏ hơn 02 ha đối với dự án đầu tư xây dựng nhà ở, chung cư thì có thể lập dự án đầu tư xây dựng mà không phải lập quy hoạch chi tiết.  Trường hợp khu đất dự án không phải lập nhiệm vụ quy hoạch chi tiết thì nhà đầu tư không phải thực hiện thủ tục thẩm định và phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết.

Trường hợp phải lập quy hoạch chi tiết, nhà đầu tư tự tổ chức thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết đối với khu vực đã được cấp Giấy phép quy hoạch. Đối với khu vực chưa có Giấy phép quy hoạch, nhà đầu tư thực hiện như sau:



a) Nhà đầu tư nộp hồ sơ hợp lệ (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận một cửa của Cơ quan quản lý về quy hoạch xây dựng theo phân cấp: 

- Sở Xây dựng: đối với các khu vực có phạm vi liên quan đến địa giới hành chính từ 02 đơn vị hành chính cấp huyện, thành phố, thị xã trở lên, khu đô thị mới và khu vực có ý nghĩa quan trọng;

- Phòng quản lý đô thị thuộc thành phố, thị xã và phòng có chức năng quản lý quy hoạch thuộc các huyện: đối với các dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung do các nhà đầu tư lập thuộc phạm vi địa giới hành chính do mình quản lý.

b) Cơ quan quản lý về quy hoạch xây dựng theo phân cấp thẩm định hồ sơ, tổ chức lấy ý kiến của các cơ quan chức năng có liên quan hoặc tổ chức thẩm định theo hình thức hội đồng, lập Tờ trình đề nghị phê duyệt nhiệm vụ và dự thảo quyết định phê duyệt nhiệm vụ, trình UBND cùng cấp xem xét, ban hành quyết định phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết. 

c) Nhà đầu tư nhận báo cáo đã được thẩm định và quyết định phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết của UBND theo phân cấp tại Bộ phận một cửa của Cơ quan quản lý về quy hoạch xây dựng trong thời hạn 15 (mười lăm) ngày làm việc kể từ ngày nộp bộ hồ sơ hợp lệ.

2. Thẩm định và phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết
a) Nhà đầu tư nộp hồ sơ hợp lệ (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận một cửa của Cơ quan quản lý về quy hoạch xây dựng theo phân cấp như trường hợp nộp hồ sơ để thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết.
b) Cơ quan quản lý về quy hoạch xây dựng theo phân cấp thẩm định hồ sơ, tổ chức thẩm định (lấy ý kiến các cơ quan có liên quan hoặc tổ chức khảo sát thực địa), lập Tờ trình đề nghị phê duyệt đồ án, dự thảo quy định quản lý theo đồ án quy hoạch đô thị và dự thảo quyết định phê duyệt đồ án, trình UBND cùng cấp xem xét, ban hành quyết định phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết.

c) Nhà đầu tư nhận đồ án quy hoạch chi tiết đã được phê duyệt và quyết định phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết tại Bộ phận một cửa của Cơ quan quản lý về quy hoạch xây dựng trong thời hạn 23 (hai mươi ba) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ.

Bước 4: Lấy ý kiến về thiết kế cơ sở; thẩm định và phê duyệt Báo cáo đánh giá tác động môi trường hoặc xác nhận bản Đăng ký cam kết bảo vệ môi trường


Nhà đầu tư chuẩn bị hồ sơ hợp lệ và nộp đồng thời hồ sơ các thủ tục của Bước 4 cho các cơ quan chuyên môn theo từng công việc như sau:
1. Lấy ý kiến về Thiết kế cơ sở


Việc lấy ý kiến của cơ quan quản lý công trình xây dựng chuyên ngành về thiết kế cơ sở do người quyết định đầu tư quyết định khi thấy cần thiết.

a) Nhà đầu tư nộp hồ sơ hợp lệ (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận một cửa của Cơ quan quản lý công trình xây dựng chuyên ngành theo quy định:

- Sở Công thương: tham gia ý kiến về thiết kế cơ sở đối với các dự án đầu tư xây dựng công trình hầm mỏ, dầu khí, nhà máy điện, đường dây tải điện, trạm biến áp, hoá chất, vật liệu nổ công nghiệp, chế tạo máy, luyện kim và các dự án công nghiệp chuyên ngành khác (trừ công trình công nghiệp vật liệu xây dựng).
- Sở Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn: tham gia ý kiến về thiết kế cơ sở đối với các dự án đầu tư xây dựng công trình thuỷ lợi, đê điều và các công trình nông nghiệp chuyên ngành khác.
- Sở Giao thông vận tải: tham gia ý kiến về thiết kế cơ sở đối với các dự án đầu tư xây dựng công trình giao thông.
- Sở Xây dựng: tham gia ý kiến về thiết kế cơ sở đối với các dự án đầu tư xây dựng công trình dân dụng, công nghiệp vật liệu xây dựng, hạ tầng kỹ thuật đô thị và các dự án đầu tư xây dựng công trình khác do Chủ tịch UBND tỉnh yêu cầu.
- Đối với dự án bao gồm nhiều loại công trình khác nhau thì Sở chủ trì tham gia ý kiến về thiết kế cơ sở là một trong các Sở nêu trên có chức năng quản lý loại công trình quyết định tính chất, mục tiêu của dự án.    

b) Cơ quan quản lý công trình xây dựng chuyên ngành cho ý kiến về thiết kế cơ sở của dự án.

c) Nhà đầu tư nhận Văn bản ý kiến về Thiết kế cơ sở của dự án tại Bộ phận một cửa của Cơ quan quản lý công trình xây dựng chuyên ngành trong thời hạn 10 (mười) ngày làm việc kể từ ngày nhận được bộ hồ sơ hợp lệ đối với các dự án nhóm B và  07 (bảy) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ đối với các dự án nhóm C.


2. Thẩm định và phê duyệt Báo cáo đánh giá tác động môi trường


Thủ tục thẩm định và phê duyệt Báo cáo đánh giá tác động môi trường áp dụng đối với các dự án thuộc “Danh mục các dự án phải lập Báo cáo đánh giá tác động môi trường” ban hành tại Phụ lục kèm theo Nghị định số 21/2008/NĐ-CP ngày 28/02/2008 của Chính phủ.


a) Nhà đầu tư nộp hồ sơ hợp lệ (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận một cửa của Sở Tài nguyên và Môi trường. 
b) Sở Tài nguyên và Môi trường tổ chức hội đồng thẩm định Báo cáo đánh giá tác động môi trường theo các quy định của pháp luật và ra quyết định phê duyệt Báo cáo đánh giá tác động môi trường.

c)  Nhà đầu tư nhận Quyết định phê duyệt Báo cáo đánh giá tác động môi trường tại Bộ phận một cửa của Sở Tài nguyên và Môi trường trong thời hạn 25 (hai mươi lăm) ngày làm việc kể từ ngày nộp bộ hồ sơ hợp lệ.


3. Xác nhận bản đăng ký cam kết bảo vệ môi trường

Thủ tục xác nhận đăng ký cam kết bảo vệ môi trường áp dụng đối với các dự án không thuộc danh mục các dự án phải lập Báo cáo đánh giá tác động môi trường.

a) Nhà đầu tư nộp hồ sơ hợp lệ (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại UBND cấp huyện nơi có dự án hoặc UBND cấp xã được ủy quyền.

b) UBND cấp huyện nơi có dự án hoặc UBND cấp xã được ủy quyền xác nhận bản Đăng ký cam kết bảo vệ môi trường của dự án. 
c) Nhà đầu tư nhận Giấy xác nhận bản Đăng ký cam kết bảo vệ môi trường của dự án tại UBND cấp huyện nơi có dự án hoặc UBND cấp xã được ủy quyền trong thời hạn 03 (ba) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ.

Bước 5: Thu hồi, giao đất, cho thuê đất và cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất 

Nhà đầu tư thực hiện các thủ tục này theo trình tự sau:

1. Lập, thẩm định và phê duyệt Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư
a) Trường hợp khu đất thực hiện dự án nằm trên địa giới hành chính một huyện:
- Nhà đầu tư phối hợp với Hội đồng bồi thường, hỗ trợ và tái định cư cấp huyện lập Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư và nộp hồ sơ đề nghị phê duyệt Phương án (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Phòng Tài nguyên và Môi trường của UBND cấp huyện.  
- Phòng Tài nguyên và Môi trường của UBND cấp huyện phối hợp với cơ quan liên quan thẩm định và trình UBND cấp huyện phê duyệt.

- Nhà đầu tư nhận Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư đã được phê duyệt tại Phòng Tài nguyên và Môi trường của UBND cấp huyện trong thời hạn 10 (mười) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ.
b) Trường hợp khu đất thực hiện dự án nằm trên địa giới hành chính hai huyện (thành phố, thị xã hoặc huyện) trở lên:
- Nhà đầu tư phối hợp với các Hội đồng bồi thường, hỗ trợ và tái định cư cấp huyện lập Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư và nộp hồ sơ đề nghị phê duyệt Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận một cửa của Sở Tài nguyên và Môi trường.

- Sở Tài nguyên và Môi trường phối hợp với cơ quan liên quan thẩm định (nếu cần) và trình UBND tỉnh phê duyệt.

- Nhà đầu tư nhận Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư đã được phê duyệt tại Bộ phận một cửa của Sở Tài nguyên và Môi trường trong thời hạn 10 (mười) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ.

2. Thu hồi đất để thực hiện bồi thường giải phóng mặt bằng thực hiện dự án
a) Nhà đầu tư nộp hồ sơ đề nghị thu hồi đất (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận một cửa của Sở Tài nguyên và Môi trường.

b) Sở Tài nguyên và Môi trường thẩm tra hồ sơ, tổ chức xác minh thực địa, thẩm định nhu cầu sử dụng đất (nếu cần) và tổng hợp trình UBND tỉnh ra quyết định thu hồi đất.
c) Nhà đầu tư nhận Văn bản thẩm định nhu cầu sử dụng đất (đối với trường hợp dự án không phải cấp Giấy chứng nhận Đầu tư) và quyết định thu hồi đất của UBND cấp tỉnh tại Sở Tài nguyên và Môi trường trong thời hạn 25 (hai mươi lăm) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ.

3. Thực hiện bồi thường giải phóng mặt bằng

a) Sau khi Chủ tịch UBND tỉnh ra quyết định thu hồi, giao đất hoặc cho thuê đất, Chủ tịch UBND cấp huyện xem xét ký quyết định thu hồi đất của từng hộ gia đình cá nhân, chỉ đạo Hội đồng bồi thường, hỗ trợ và tái định cư cấp huyện phối hợp nhà đầu tư tổ chức kiểm kê, lập và phê duyệt Phương án chi tiết bồi thường và tiến hành bồi thường cho các hộ dân bị thu hồi đất, giải phóng mặt bằng.
b) Nhà đầu tư nhận Quyết định phê duyệt Phương án chi tiết bồi thường, hỗ trợ và tái định cư của UBND cấp huyện, Văn bản xác nhận của Hội đồng bồi thường, hỗ trợ và tái định cư cấp huyện tại UBND cấp huyện về việc đã thực hiện xong việc bồi thường.
4. Giao đất, cho thuê đất và cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất

a) Trường hợp giao đất (có thu tiền sử dụng đất hoặc đấu giá):
- Nhà đầu tư nộp hồ sơ đề nghị giao đất (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận Một cửa của Sở Tài nguyên và Môi trường.

- Sở Tài nguyên và Môi trường tổ chức xác minh thực địa, chỉ đạo Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất trực thuộc chuẩn bị hồ sơ trình UBND tỉnh ký quyết định giao đất và Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất.
- Sau khi có quyết định của Chủ tịch UBND tỉnh, Sở Tài nguyên và Môi trường phối hợp với các cơ quan và địa phương liên quan nơi có đất tổ chức bàn giao đất, cắm mốc trên thực địa và luân chuyển hồ sơ số liệu địa chính sang cơ quan Tài chính, Thuế để xác định nghĩa vụ tài chính; thông báo cho nhà đầu tư được Nhà nước giao đất thực hiện nghĩa vụ tài chính.  
- Sau khi nhà đầu tư thực hiện các nghĩa vụ tài chính liên quan, Sở Tài nguyên và Môi trường trao Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho nhà đầu tư được Nhà nước giao đất.
- Nhà đầu tư nhận Quyết định giao đất của Chủ tịch UBND tỉnh và Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất trong thời hạn 23 (hai mươi ba) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ.

b) Trường hợp cho thuê đất:
- Nhà đầu tư nộp hồ sơ đề nghị cho thuê đất (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận Một cửa của Sở Tài nguyên và Môi trường.

- Sở Tài nguyên và Môi trường tổ chức xác minh thực địa, chỉ đạo Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất trực thuộc chuẩn bị hồ sơ trình UBND tỉnh ký quyết định cho thuê đất và Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất.
- Sau khi có quyết định của Chủ tịch UBND tỉnh, Sở Tài nguyên và Môi trường phối hợp với các cơ quan và địa phương liên quan nơi có đất tổ chức bàn giao đất, cắm mốc trên thực địa và luân chuyển hồ sơ số liệu địa chính sang cơ quan Tài chính, Thuế để xác định nghĩa vụ tài chính; thông báo cho nhà đầu tư được Nhà nước cho thuê đất thực hiện nghĩa vụ tài chính.  
- Sau khi nhà đầu tư thực hiện các nghĩa vụ tài chính liên quan, Sở Tài nguyên và Môi trường trao Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho nhà đầu tư được Nhà nước cho thuê đất.

- Nhà đầu tư nhận Quyết định cho thuê đất của Chủ tịch UBND tỉnh, Hợp đồng thuê đất và Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất trong thời hạn 23 (hai mươi ba) ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ.


Trường hợp nhà đầu tư có nhu cầu cấp Giấy chứng nhận đối với các trường hợp tài sản gắn liền với đất mà chủ sở hữu tài sản không đồng thời là người sử dụng đất, hoặc cấp Giấy chứng nhận đối với các trường hợp người sử dụng đất đồng thời là chủ sở hữu nhà ở, công trình xây dựng, thực hiện thủ tục cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất, nhà đầu tư liên hệ với Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường để được hướng dẫn và thực hiện thủ tục này.

Bước 6: Cấp Giấy phép xây dựng

Công trình xây dựng thuộc dự án khu đô thị, dự án khu nhà ở có quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 có thiết kế đô thị đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt không phải thực hiện thủ tục này. Trước khi khởi công xây dựng công trình 07 (bảy) ngày làm việc, nhà đầu tư phải nộp 01 (một) bộ hồ sơ thiết kế công trình cho cơ quan cấp Giấy phép xây dựng để theo dõi, quản lý.
1. Nhà đầu tư nộp hồ sơ (theo hướng dẫn tại Phụ lục 2) tại Bộ phận một cửa của Sở Xây dựng hoặc UBND cấp huyện tùy thuộc vào loại và cấp công trình.

2. Sở Xây dựng hoặc UBND cấp huyện thẩm định hồ sơ và cấp Giấy phép xây dựng cho nhà đầu tư.
3. Nhà đầu tư nhận Giấy phép xây dựng và Bản vẽ kèm theo giấy phép tại Bộ phận một cửa của Sở Xây dựng hoặc UBND cấp huyện trong thời hạn 07 (bảy) ngày làm việc kể từ ngày nhận được bộ hồ sơ hợp lệ.

III. THU HỒI, CHẤM DỨT DỰ ÁN

Ngoại trừ các nguyên nhân khách quan, bất khả kháng được UBND tỉnh đồng ý tạm ngừng hoặc giãn tiến độ thực hiện, UBND tỉnh sẽ quyết định chấm dứt hoạt động của dự án trong các trường hợp sau:


1. Vi phạm nghiêm trọng các quy định của pháp luật mà theo đó pháp luật quy định phải chấm dứt hoạt động.

2. Không hoàn tất thủ tục triển khai dự án đầu tư, không khởi công đúng thời hạn đã cam kết.

3. Sau khi khởi công, dự án thực hiện chậm tiến độ quá 12 tháng so với tiến độ nhà đầu tư đã cam kết, tiến độ quy định tại Giấy chứng nhận đầu tư hoặc Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư.


IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 


1. Nguyên tắc thực hiện

a) Nhà đầu tư chỉ liên hệ với cơ quan chủ trì thụ lý hồ sơ mà không phải liên hệ với các cơ quan khác để được giải quyết trong thời gian quy định.
b) Nhà đầu tư có thể thực hiện các thủ tục hành chính trong cùng một bước song song với nhau và chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính pháp lý, tính chính xác của nội dung hồ sơ, dự án do mình lập và nộp tại các cơ quan quản lý nhà nước.

c) Các sở, ban, cơ quan cấp tỉnh, UBND cấp huyện và các cơ quan, đơn vị liên quan có trách nhiệm tham gia ý kiến bằng văn bản theo đề nghị của cơ quan nhà trì thẩm định hồ sơ. Nếu quá thời hạn yêu cầu mà cơ quan được hỏi ý kiến không có văn bản trả lời thì coi như đồng thuận theo ý kiến của cơ quan chủ trì.
d) Các dự án đầu tư xây dựng phải tuân thủ yêu cầu của Nhà nước về kết hợp phát triển kinh tế với bảo đảm quốc phòng theo Điều 11, Luật Quốc phòng năm 2005, các quy định về bảo vệ công trình quốc phòng, quản lý điểm cao và phòng thủ khu vực tỉnh; bảo vệ đê điều theo Điều 7, Luật Đê điều năm 2006, Pháp lệnh bảo vệ công trình thủy lợi.
đ) Các dự án đầu tư xây dựng phải đảm bảo các quy định về hành lang an toàn giao thông đường bộ, đường sắt, an toàn lưới điện; trong trường hợp thuộc các công trình thiết yếu quy định tại Khoản 2 Mục II Thông tư 13/2005/TT-BGTVT ngày 07/11/2005 khi xây dựng trong phạm vi đất dành cho đường bộ, tổ chức hoặc cá nhân có liên quan phải tuân thủ các yêu cầu quy định tại Mục III của Thông tư này.
2. Phối hợp giữa các cơ quan nhà nước 


a) Các sở, ban, cơ quan của tỉnh, UBND cấp huyện và các cơ quan, đơn vị đóng trên địa bàn tỉnh có trách nhiệm phối hợp với cơ quan chủ trì, khi cần thiết phải có ý kiến bằng văn bản trong thời gian quy định và chịu trách nhiệm về các vấn đề thuộc chức năng và thẩm quyền quản lý nhà nước về lĩnh vực chuyên môn hoặc địa bàn do mình phụ trách. 

b) Khi phần mềm quản lý dự án đầu tư được cài đặt hoàn thiện thì việc chia sẻ thông tin liên quan đến hồ sơ dự án đầu tư sẽ được cập nhật và khai thác theo Mã số dự án đã được UBND tỉnh cấp trong bước 1.

c) Các cơ quan chủ trì tiếp nhận hồ sơ, cơ quan phối hợp và cơ quan phê duyệt có trách nhiệm thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết thủ tục cho nhà đầu tư theo cơ chế một cửa đã được UBND tỉnh quy định tại Quyết định số 2487/QĐ-UBND ngày 30/11/2010 và Quyết định số 2651/QĐ-UBND ngày 22/12/2010.

3. Theo dõi thực hiện

a) Các Sở, ban, ngành liên quan và UBND các huyện, thành phố và thị xã chịu trách nhiệm cung cấp thông tin đầy đủ, chính xác, hướng dẫn cụ thể; kịp thời xử lý các vướng mắc và giải quyết nhanh gọn các thủ tục liên quan cho nhà đầu tư trong quá trình nghiên cứu, triển khai thực hiện dự án.

b) Văn phòng UBND tỉnh thường xuyên theo dõi, tham mưu đôn đốc thực hiện chủ trương đầu tư của UBND tỉnh; kịp thời báo cáo UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh chỉ đạo xử lý các vướng mắc phát sinh trong quá trình thực hiện./.

Nơi nhận:                                                                     TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
- Như trên;                                                                                CHỦ TỊCH
- TT. HĐND tỉnh;
Đã ký-Nguyễn Văn Cao
- CT và các PCT UBND tỉnh;

- Tổ chức Tài chính quốc tế (IFC);

- VP: LĐ và các CV (các phòng: KT,
   TH, VX, ĐTXD, KSTTHC);

- Cổng TTĐT tỉnh;

- Lưu: VT, XT (2).
PHỤ LỤC 1: LƯU ĐỒ QUÁ TRÌNH GIẢI QUYẾT
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PHỤ LỤC 2: DANH MỤC HỒ SƠ VÀ THỜI GIAN GIẢI QUYẾT

	
	TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH VÀ DANH MỤC HỒ SƠ
	Loại 

văn bản
	Thời gian 

giải quyết 

(ngày làm việc)

	Bước 1: Chấp thuận chủ trương đầu tư, Cung cấp thông tin quy hoạch hoặc Giấy phép quy hoạch và Thông báo thu hồi đất.

	
	Nhà đầu tư nộp 01 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	12

	
	- 01 Bản đề nghị chấp thuận chủ trương đầu tư (Mẫu 1 tại Phụ lục 3)
	Bản chính
	

	
	- 01 Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư: Đăng ký kinh doanh hoặc Quyết định thành lập tổ chức
	Bản sao
	

	
	- 01 Bản vẽ sơ đồ vị trí khu đất (tỷ lệ 1/5000-1/25000) (nếu có)
	Bản chính
	

	
	Cung cấp thông tin quy hoạch hoặc giấy phép quy hoạch (nhà đầu tư không phải nộp thêm hồ sơ) 
	
	7

	
	Thông báo thu hồi đất (nhà đầu tư không phải nộp thêm hồ sơ)
	
	3

	Bước 2: Đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư hoặc Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư

	1.
	Đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư
	 
	05

	
	02 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	

	
	- 01 Bản đăng ký/ đề nghị cấp Giấy chứng nhận đầu tư (nêu rõ số Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của Chủ tịch UBND tỉnh) theo Mẫu tại Phụ lục I - 1 tại Quyết định của Bộ Kế hoạch và Đầu tư số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006
	Bản chính
	

	
	- 01 Bản hợp đồng hợp tác kinh doanh (nếu đầu tư theo hình thức hợp đồng hợp tác kinh doanh áp dụng cho dự án có vốn đầu tư nước ngoài) 
	Bản sao
	

	
	- 01 Bản hồ sơ đăng ký kinh doanh (đối với trường hợp dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế trong nước)
	Bản chính
	

	2.
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư
	
	13

	
	08 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	

	
	- 01 Bản đăng ký/ đề nghị cấp Giấy chứng nhận đầu tư (nêu rõ số Văn bản Chấp thuận chủ trương đầu tư của Chủ tịch UBND tỉnh) theo Mẫu tại Phụ lục I – 1, 2, 3 tại Quyết định của Bộ Kế hoạch và Đầu tư số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006
	Bản chính
	

	
	- 01 Báo cáo năng lực tài chính của nhà đầu tư (do nhà đầu tư lập theo mẫu và chịu trách nhiệm) 
	Bản chính
	

	
	- 01 Hợp đồng hợp tác kinh doanh (đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh)
	Bản sao
	

	
	- 01 Hồ sơ đăng ký kinh doanh (đối với trường hợp dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế)
	Bản chính
	

	
	- 01 Giải trình kinh tế - kỹ thuật dự án đầu tư (đối với dự án đầu tư có quy mô vốn đầu tư từ 300 tỷ đồng Việt Nam trở lên)
	Bản chính
	

	
	- 01 Giải trình khả năng đáp ứng điều kiện mà dự án đầu tư phải đáp ứng theo quy định của pháp luật (đối với dự án thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện) theo quy định tại Điều 29 của Luật Đầu tư và Phụ lục III ban hành kèm theo Nghị định 108/2006/NĐ-CP ngày 22/09/2006
	Bản chính
	

	Bước 3: Thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết và Thẩm định và phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết

	1.
	Thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết
	
	15

	
	02 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	

	
	- 01 Văn bản đề nghị phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết  
	Bản chính
	

	
	- 03 Bản thuyết minh tổng hợp và thuyết minh tóm tắt, cùng các bản vẽ quy hoạch chi tiết xây dựng theo Thông tư số 10/2010/TT-BXD ngày 11/08/2010 quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị hoặc Thông tư 07/2008/TT-BXD ngày 07/4/2008.
	Bản chính
	

	2.
	Thẩm định và phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết
	
	

	
	02 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	32

	
	- 01 Văn bản đề nghị phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết
	Bản chính
	

	
	- 01 bản Thuyết minh tổng hợp và thuyết minh tóm tắt và các bản vẽ quy hoạch chi tiết xây dựng theo Thông tư số 10/2010/TT-BXD ngày 11/8/2010 quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị hoặc Thông tư 07/2008/TT-BXD ngày 07/4/2008.
	Bản chính
	

	
	Lưu ý: Sau khi thống nhất phương án thẩm định quy hoạch, cơ quan quản lý quy hoạch xây dựng thông báo cho nhà đầu tư nộp bổ sung để đủ 08 bộ hồ sơ theo quy định để trình UBND tỉnh phê duyệt, gồm 01 bộ màu và 07 bộ đen trắng và 01 đĩa CD lưu trữ toàn bộ hồ sơ đồ án quy hoạch bao gồm thuyết minh, bản vẽ.
	
	

	Bước 4: Lấy ý kiến về thiết kế cơ sở; Thẩm định và phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường hoặc Xác nhận bản đăng ký cam kết bảo vệ môi trường; 

	1.
	Lấy ý kiến về thiết kế cơ sở đối với các dự án nhóm B, C
	
	10 ngày (nhóm B); 07 ngày (nhóm C)

	
	01 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	

	
	- 01 Văn bản đề nghị cho ý kiến về thiết kế cơ sở 
	Bản chính
	

	
	- 01 Bản dự án đầu tư gồm thuyết minh và thiết kế cơ sở theo quy định tại Nghị định 12/2009/NĐ-CP
	Bản chính
	

	
	- Các hồ sơ pháp lý liên quan gồm: 01 bản hồ sơ khảo sát xây dựng công trình (nếu có) đã được chủ đầu tư nghiệm thu và 01 bản hồ sơ năng lực của đơn vị tư vấn lập dự án đầu tư hoặc thiết kế cơ sở.
	Bản chính
	

	2.
	Thẩm định và phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường
	
	25

	
	01 bộ hồ sơ, gồm:
	
	

	
	- 01 Văn bản đề nghị thẩm định và phê duyệt Báo cáo đánh giá tác động môi trường theo mẫu tại Phụ lục 6 tại Thông tư của Bộ Tài nguyên và Môi trường số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008
	Bản chính
	   

	
	- 09 bản Báo cáo đánh giá tác động môi trường của dự án có chữ ký kèm theo họ tên, chức danh của chủ dự án và đóng dấu ở trang phụ bìa theo mẫu tại Phụ lục 4, 7 tại Thông tư của Bộ Tài nguyên và Môi trường số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008
	Bản chính
	 

 

	
	- 01 bản Báo cáo kinh tế - kỹ thuật hoặc dự án đầu tư hoặc tài liệu tương đương của dự án có chữ ký kèm theo họ tên, chức danh của chủ dự án và đóng dấu ở trang phụ bìa. 
	Bản chính
	  

 

	3.
	Xác nhận bản đăng ký cam kết bảo vệ môi trường
	
	04

	
	01 bộ hồ sơ, gồm:
	
	

	
	- 01 Văn bản đề nghị xác nhận đăng ký bản Cam kết bảo vệ môi trường theo mẫu tại Phụ lục 25 tại Thông tư của Bộ Tài nguyên và Môi trường số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008
	Bản chính
	

	
	- 05 bản Cam kết bảo vệ môi trường của dự án có chữ ký kèm theo họ tên, chức danh của chủ dự án và đóng dấu ở trang phụ bìa theo mẫu tại Phụ lục 24, 26 tại Thông tư của Bộ Tài nguyên và Môi trường số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008
	Bản chính
	

	
	- 01 bản Báo cáo kinh tế - kỹ thuật hoặc dự án đầu tư hoặc tài liệu tương đương của dự án
	Bản chính
	

	Bước 5: Thu hồi, giao đất, cho thuê đất và cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất

	1.
	Lập, thẩm định và phê duyệt phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư
	
	15

	
	02 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	

	
	- 01 bản Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư
	Bản chính
	

	
	- 01 bản Dự án đầu tư đã được phê duyệt hoặc chấp thuận kèm Quyết định phê duyệt dự án của chủ đầu tư
	Bản sao
	

	2.
	Thu hồi đất để thực hiện bồi thường giải phóng mặt bằng thực hiện dự án
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	02 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm: 
	
	

	
	- 01 Văn bản đề nghị thuê đất, hoặc thuê đất theo mẫu số 03/ĐĐ hoặc 04/ĐĐ tại Thông tư của Bộ Tài nguyên và Môi trường số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/08/2007
	Bản chính
	

	
	- 01 bản Dự án đầu tư đã được phê duyệt hoặc chấp thuận
	Bản sao
	

	
	- 03 bản trích lục hoặc trích đo địa chính khu đất 
	Bản sao
	

	
	- 01 bản Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái định cư đã được UBND huyện phê duyệt
	Bản sao
	

	
	- 01 bản Giấy phép khai thác khoáng sản và bản đồ thăm dò khai thác mỏ đối với trường hợp khai thác khoáng sản 
	Bản sao
	

	3.
	Thực hiện bồi thường giải phóng mặt bằng 
	
	

	
	- Không cần hồ sơ
	
	

	4.
	Giao đất, cho thuê đất và Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất
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	02 bộ hồ sơ, mỗi bộ gồm:
	
	

	
	- 01 văn bản xác nhận hoàn thành việc bồi thường giải phóng mặt bằng của Hội đồng bồi thường giải phóng mặt bằng cấp huyện
	Bản sao
	

	
	- 01 Văn bản đề nghị cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất theo mẫu số 04/ĐK tại Thông tư của Bộ Tài nguyên và Môi trường số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/08/2007
	Bản chính
	

	
	- 01 chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính (sau khi ký hợp đồng thuê đất)
	Bản sao
	

	Bước 6: Cấp Giấy phép Xây dựng

	
	01 bộ hồ sơ, gồm:
	
	07

	
	- 01 Văn bản đề nghị cấp giấy phép xây dựng theo mẫu tại Phụ lục VI tại Nghị định của Chính phủ  số 12/2009/NĐ-CP ngày 10/02/2009
	Bản chính
	

	
	- 01 Giấy tờ về quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật 
	Bản sao
	

	
	- 03 bộ Bản vẽ thiết kế xây dựng công trình 
	Bản chính
	


PHỤ LỤC 3: MẪU VĂN BẢN

Mẫu 1: Đề nghị chấp thuận chủ trương đầu tư

	NHÀ ĐẦU TƯ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	V/v đề nghị chấp thuận
chủ trương đầu tư
	…… ngày       tháng           năm


                                          Kính gửi: UBND tỉnh Thừa Thiên Huế

Nhà đầu tư: .............................................................................................................................

Địa chỉ liên lạc/Trụ sở chính: .................................................................................................

Điện thoại...........................................Fax.................................... email:...............................

Người đại diện .........................................................Chức vụ.................................................

CMTND/Hộ chiếu số:.................................... Di động...........................................................

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số:..............................................do......................... cấp ngày...................

Có mong muốn thực hiện dự án đầu tư tại tỉnh Thừa Thiên Huế với nội dung dự kiến sau:

1.Ngành nghề hoặc dự án đầu tư, sản phẩm chính :..................................................

.................................................................................................................................................

2. Địa bàn (thành phố Huế, thị xã Hương Thủy, huyện…), địa điểm đầu tư, nhu cầu diện tích sử dụng đất:.......................................................................................................

3. Suất đầu tư và quy mô đầu tư chủ yếu:...................................................................

4. Vốn và nguồn vồn đầu tư: .....................................................................................

5. Thời gian thực hiện dự án và thời gian hoạt động của dự án: ...............................................................................................................................................

6. Hình thức đầu tư: 

( thành lập doanh nghiệp mới 

( không thành lập doanh nghiệp mới

( liên doanh với nhà đầu tư trong nước

( liên doanh với nhà đầu tư nước ngoài

7. Các nội dung khác (nếu có).................................................................................................

.................................................................................................................................................

Đề nghị UBND xem xét, hỗ trợ và hướng dẫn để nhà đầu tư nghiên cứu, thực hiện dự án đầu tư nói trên.

	Tài liệu kèm theo:

( Bản sao GCNĐKDN, quyết định thành lập (..... bản)

( Bản vẽ sơ đồ vị trí khu đất (nếu có)

( Thông tin tham khảo về các dự án mà nhà đầu tư đã và đang thực hiện ở trong nước (nếu có)
	Thừa Thiên Huế, ngày ..... tháng ..... năm 

.........

Nhà đầu tư

(Ký tên, đóng dấu)




Mẫu 2: Thông báo mã số dự án đầu tư

	UỶ BAN NHÂN TỈNH

THỪA THIÊN HUẾ

........................

Số:          /UBND-(*)
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

.............................................

Thừa Thiên Huế, ngày     tháng     năm 


   







Mã số dự án đầu tư

(((-((-((









(STT – tháng – năm)


Kính gửi: .....................................................................


Uỷ ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế hoan nghênh:


Nhà đầu tư: .............................................................................................................................

Người đại diện (họ và tên)................................................Chức vụ:.........................................

Trụ sở chính:............................................................................................................................

Với ý tưởng đầu tư dự án……………………trên địa bàn ………………………………….



Ủy ban nhân dân tỉnh yêu cầu các cơ quan liên quan hỗ trợ, giúp đỡ và tạo điều kiện để nhà đầu tư nghiên cứu, triển khai dự án đầu tư trong thời gian ………tháng với nội dung cụ thể như sau:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

	Nơi nhận:

- Như trên;

- Các Sở, UBND cấp huyện;
- Lưu VT, (*).
	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
CHỦ TỊCH



Ghi chú: (*): Ký hiệu chuyên viên thụ lý giải quyết

Mẫu 3: Phiếu lưu chuyển hồ sở liên Sở, Ngành

	SỞ ………………..

 BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ 

TRẢ KẾT QUẢ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




          




                                                             Số………/……......

PHIẾU LƯU CHUYỂN HỒ SƠ LIÊN SỞ, NGÀNH

· Thủ tục giải quyết: 

· Cơ quan thụ lý: 

Tên hồ sơ…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

Của nhà đầu tư……………………………………………………………………………………...

Người nộp hồ sơ………………………….Điện thoại……………………………………………..

Fax……………………………Email………………………………………………………………

Sở ……………….. nhận ngày :…../…./2010.  Hẹn trả kết quả ngày:…../…./2010

	Quy trình lưu chuyển hồ sơ
	Ngày 
	Ký tên
	Ghi chú

	Ngày chuyển hồ sơ đến cơ quan……………………………
	 
	 
	Người chuyển:

	Ngày Phòng thụ lý nhận hồ sơ
	 
	 
	Người nhận:

	Chuyên viên thụ lý:
	 
	 
	CV:

	Chuyên viên lấy ý kiến (nếu có):
	 
	 
	CV:

Ngày phản hồi theo quy 
định:

	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Trình cấp trưởng phòng
	 
	 
	 

	Trình ký cấp lãnh đạo
	 
	 
	 

	Ngày chuyển ý kiến về cơ quan xin ý kiến:
	 
	 
	Người chuyển:

	Ngày nhận ý kiến từ cơ quan  ………………………………….
	
	
	Người nhận

	Ý kiến trong quá trình thụ lý

	Đánh giá kết quả : số ngày thực hiện:…..
	Lãnh đạo cơ quan thụ lý:

	Phòng thụ lý hồ sơ:
	
	


Mẫu 4:  Phiếu theo dõi hồ sơ

	SỞ ………………..

BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ 

TRẢ KẾT QUẢ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc







                                                             Số………/……......


PHIẾU THEO DÕI GIẢI QUYẾT HỒ SƠ

· Thủ tục giải quyết: 

· Cơ quan thụ lý: 

Tên hồ sơ………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

Của nhà đầu tư…………………………………………………………………………………..

Người nộp hồ sơ………………………….Điện thoại………………………………………….

Fax……………………………Email…………………………………………………………

Sở ……………….. nhận ngày :…../…./2010. 

Tổng số ngày thực hiện:…….ngày làm việc. 

Đơn vị giải quyết:……/……./2010

Phòng ………. - Sở ……… trả kết quả ngày:……/……./2010

	Quy trình lưu chuyển hồ sơ
	Ngày 
	Ký tên
	Ghi chú

	Ngày chuyển hồ sơ đến cơ quan thụ lý 
	 
	 
	Người chuyển:

	Ngày Phòng thụ lý nhận hồ sơ
	 
	 
	Người nhận:

	Chuyên viên thụ lý:
	 
	 
	CV:

	Chuyên viên lấy ý kiến (nếu có):
	 
	 
	CV:

Ngày phản hồi theo quy 
định:

	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Yêu cầu bổ sung (nếu có)
	 
	 
	Lý do hồ sơ bổ sung:

	Hồ sơ bổ sung đủ:
	 
	 
	 

	Hẹn trả sau khi bổ sung hồ sơ
	 
	 
	 

	Trình cấp trưởng phòng
	 
	 
	 

	Trình ký lãnh đạo Sở
	 
	 
	 

	Trả kết quả cho chủ đầu tư
	 
	 
	Họ và tên:
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